Відділ освіти
Нікопольської райдержадміністрації




СЕРПЕНЬ
	№
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Управлінське рішення
	Відмітка про виконання

	І. Забезпечення  реалізації права особистості на освіту

	1
	 Реалізація Закону України "Про загальну середню освіту". 
Статистична звітність на початок року. 

	08
	Адміністрація
	
	

	2
	Складання тарифікації працівників школи


	
	Адміністрація
	
	

	3
	Підготовка матеріалів до серпневої педради


	
	Адміністрація
	
	

	4
	Робота з молодими спеціалістами:
· складання плану роботи;

· призначення наставників

· 
	
	ЗДНВР
	
	


ВЕРЕСЕНЬ
	№
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Управлінське рішення
	Відмітка про виконання

	І. Забезпечення  реалізації права особистості на освіту

	1
	Складання розкладу факультативних, гурткових та індивідуальних занять
	09
	ЗДНВР
	
	

	2
	Уточнення списків учнів, які потребують особливої уваги.
	
	ЗДНВР
	
	

	3
	Затвердження календарного планування на семестр.
	
	ЗДНВР
	
	

	4
	Затвердження плану проведення відкритих уроків.
	
	Директор, ЗДНВР 
	
	

	ІІ. Організаційно – педагогічні заходи

	1
	Адміністративна нарада:

Про проведення шкільних олімпіад.
	
	ЗДНВР
	Протокол
	

	ІІІ. Навчально – методична робота

	1
	Методична оперативка:

1) Огляд педагогічної та методичної літератури по проблемі школи «Використання новітніх педагогічних технологій у практиці роботи педколективу»

2) Організація роботи з обдарованими дітьми.
	
	Директор, ЗДНВР
	Протокол
	

	2
	Робота з молодими вчителями:
а) вивчення програм та пояснювальних записок до них;

б) склад, структура та конструювання уроку;

в) відвідування уроків у наставників.
	
	Вчителі – наставники
ЗДНВР
	Наказ 
	

	ІV. Система внутрішньо – шкільного контролю

	1
	Ведення документації:
а) інструктаж із ведення шкільної документації;

б) вироблення і затвердження єдиних норм ведення шкільної документації.
	
	Адміністрація
	Наказ 
	

	2
	Тематичний контроль:
Перевірка щоденників учнів 5-8 класів.

Мета: якість оформлення. Система виставлення оцінок.
	
	ЗДНВР
	Наказ 
	

	3.
	Діагностичні контрольні роботи з базових предметів у 5 класі.
Мета: ступінь засвоєння ЗУН, міри і усунення прогалин.
	
	ЗДНВР


	Наказ 
	

	4
	Класно – узагальнюючий контроль у 5 класі.
Мета: сформованість загально – навчальних навичок, стан ЗУН, єдність вимог, адаптація учнів до навчання в школі ІІ ступеня.
	
	Адміністрація
	Наказ 
	

	5
	Стан ведення класних журналів.

Мета перевірки: контроль за дотриманням учителями правил ведення класних журналів.
	
	Адміністрація
	Наказ 
	


ЖОВТЕНЬ
	№
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Управлінське рішення
	Відмітка про виконання

	І. Забезпечення  реалізації права особистості на освіту

	1
	Аналіз стану успішності і відвідування учнями школи.
	10
	ЗДНВР
	
	

	2
	Виконання закону України «Про мови в Україні»
	
	ЗДНВР
	
	

	ІІ. Організаційно – педагогічні заходи

	1
	Методична оперативка:

Шляхи виявлення обдарованих дітей.


	
	ЗДНВР
	Протокол
	

	2
	Адміністративна нарада:

«Застосування технологій управління навчально – пізнавальною діяльністю, що гарантує реалізацію державного стандарту»
	
	ЗДНВР
	Аналітична довідка
	

	ІІІ. Навчально – методична робота

	1
	Засідання методичної ради з питань проведення шкільних олімпіад
	
	Директор, ЗДНВР
	Наказ 
	

	2
	Відкриті уроки. Трудове навчання, образотворче мистецтво.
	
	ЗДНВР
	Наказ 
	

	3
	Відвідування уроків математики в    1 – 4 класі
	
	ЗДНВР
	
	

	ІV. Система внутрішньо – шкільного контролю

	1
	Тематичний контроль «Адаптація учнів 1 класу до навчально – виховного процесу у школі»
	
	Директор,
заступники
	Наказ 
	

	2
	Тематичний контроль за роботою вчителя, що атестується:
Мета:

1. Підготовка та збирання атестаційних матеріалів.

2. Моніторинг якості навчання учнів, 

рівень системності й практична доцільність набутих знань, умінь навичок.


	
	ЗДНВР
	Наказ 
	

	3.
	Перевірка зошитів для робіт з укр.. мови в 2 – 11 класі.
Мета: дотримання єдиного орфографічного режиму, якість перевірки вчителями.


	
	ЗДНВР


	Наказ 
	

	4
	Персональний контроль. Відвідування уроків молодих спеціалістів.
Мета: Вміння визначати мету, завдання уроку і його основних стадій.
	
	Адміністрація
	
	

	5
	Контроль за веденням шкільної документації. Перевірка шкільних журналів.

Мета: система виставлення оцінок, своєчасність і правильність оформлення записів.
	
	Адміністрація
	Наказ 
	


ЛИСТОПАД
	№
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Управлінське рішення
	Відмітка про виконання

	І. Забезпечення  реалізації права особистості на освіту

	1
	Контроль за виконанням наказів про організацію роботи по виконанню ТБ і профілактики нещасних випадків.
	11
	ЗДНВР
	Аналітична довідка
	

	ІІ. Організаційно – педагогічні заходи

	1
	Школа молодого вчителя:

Використання елементів новітніх технологій на уроках гуманітарного циклу. (Огляд методичної літератури)
	
	ЗДНВР
	
	

	2
	Взаємовідвідування уроків
	
	ЗДНВР, вчителі
	
	

	ІІІ. Навчально – методична робота

	1
	Проведення м/о:

- класних керівників;

- вч. початкових  класів;

- вч. природничо – математичних наук;

- вч. гуманітарного циклу
	
	ЗДНВР
	
	

	2
	Методичний тиждень  «Дидактичні аспекти формування допитливості учня як основи розвинутого навчання»
	
	ЗДНВР
	Наказ 
	

	3
	Школа молодого вчителя:

1. Використання елементів новітніх технологій на уроках гуманітарного циклу.

Взаємовідвідування уроків.

2. Засідання методичної ради по обговоренню питань до педради.
	
	Директор 

ЗДНВР
	Наказ 
	

	4
	Випуск методичного бюлетеня «Психологічно – педагогічні передумови в системі розвивального навчання». За матеріалами педради №2.
	
	ЗДНВР
	
	

	ІV. Система внутрішньо – шкільного контролю

	1
	Відвідування  уроків по темі до педради № 2.
	
	Адміністрація
	
	

	2
	 Вивчення системи роботи вчителя, що атестується.

	
	Адміністрація
	Аналітична довідка
	

	3.
	Класно – узагальнюючий контроль у 9 класі.

	
	Адміністрація

	Наказ 
	


ГРУДЕНЬ
	№
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Управлінське рішення
	Відмітка про виконання

	ІІ. Організаційно – педагогічні заходи

	1
	Педрада № 3.

Система роботи з обдарованими дітьми.

Порядок денний:

1. Створення уроків для розвитку особистості школяра.

2. Творча реалізація методики розвитку особистості.

3. Піднесення рівня позакласної роботи як важливий засіб розвитку обдарованих дітей.

4. Підсумки навчально – виховного процесу за І семестр.
	
	Адміністрація
	Протокол
	

	ІІІ. Навчально – методична робота

	1
	Випуск методичного бюлетеня «Підсумки навчально – виховного процесу за І семестр»


	
	ЗДНВР
	
	

	ІV. Система внутрішньо – шкільного контролю

	1
	Фронтальний контроль: відвідування уроків математики в 3-х класі, ОЗВ.
	
	Адміністрація
	наказ
	

	2
	Тематичний контроль:

«Техніка читання в початкових класах»
	
	ЗДНВР
	Наказ 
	

	3.
	Персональний контроль:

1. Відвідування уроків біології.

2. Відвідування уроків географії.
	
	Адміністрація


	Наказ 
	

	4
	Класно – узагальнюючий контроль в 1 класі.

Мета: сформованість загально навчальних умінь і навичок.
	
	Адміністрація


	Наказ 
	

	5
	Персональний контроль. Відвідування уроків у молодого спеціаліста Приблуди В.О.
	
	Адміністрація


	
	


